                                                                             УТВЕРЖДЕН
                                                                             Приказом комитета по
                                                                             физической культуре и спорту
                                                                             администрации города Березники

                                                                             от 21.08.2015 № 239
ПОРЯДОК
формирования Календарного плана 
официальных физкультурных и спортивных мероприятий муниципального образования «Город Березники»
Глава I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящий Порядок формирования и утверждения Календарного плана официальных физкультурных и спортивных мероприятий муниципального образования «Город Березники» (далее - Порядок) устанавливает порядок включения физкультурных и спортивных мероприятий муниципального, межмуниципального, краевого и всероссийского уровня в календарный план официальных физкультурных и спортивных мероприятий муниципального образования «Город Березники» (далее Календарный план), определяет процедуру и условия включения физкультурных и спортивных мероприятий в Календарный план, а также порядок внесения изменений, дополнений, оснований для отказа и исключения мероприятий из него.

1.2. В настоящем Порядке используются понятия, определенные в Федеральном законе от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации».

1.3. Основными задачами формирования Календарного плана являются:

1.3.1. создание целостной системы физкультурных мероприятий, способствующей развитию массовой физической культуры среди различных слоев и социальных групп населения города Березники;
1.3.2. создание целостной системы спортивных мероприятий по видам спорта, в целях развития видов спорта, отбора спортсменов в спортивные сборные команды муниципального образования «Город Березники» и обеспечения их участия в краевых соревнованиях;

1.3.3. координация взаимодействия организаторов физкультурных и спортивных мероприятий.

1.4. В Календарный план включаются физкультурные и спортивные мероприятия, проводимые на территории города Березники.
1.5. Финансирование физкультурных и спортивных мероприятий осуществляется как за счет средств бюджета муниципального образования «Город Березники», так и за счет иных источников, не запрещенных законодательством Российской Федерации.

1.6. К включению в Календарный план подлежат спортивные мероприятия по видам спорта, предусмотренные Всероссийским реестром видов спорта (далее – ВРВС). Спортивные мероприятия по видам спорта, не предусмотренные ВРВС, в Календарный план не включаются, и расходование бюджетных средств на проведение указанных мероприятий не допускается.
1.7. Календарный план состоит из двух частей:

1.7.1. первая часть включает в себя физкультурные мероприятия муниципального, межмуниципального, краевого и всероссийского уровня;

1.7.2. вторая часть включает в себя спортивные мероприятия по видам спорта муниципального, межмуниципального, краевого и всероссийского уровня.
1.8. Физкультурные мероприятия объединяются в группы следующим образом:

· физкультурные и спортивные мероприятия;

· комплексные физкультурные и спортивные мероприятия;
1.8.1. Внутри каждой группы физкультурные мероприятия располагаются в хронологическом порядке.

1.9. Спортивные мероприятия по видам спорта объединяются в группы следующим образом:

· спортивные соревнования муниципального уровня;

· спортивные соревнования межмуниципального, краевого и всероссийского уровня.

1.9.1. Внутри каждой группы спортивные мероприятия по видам спорта располагаются в алфавитном порядке. 

1.9.2. Внутри каждого вида спорта спортивные мероприятия располагаются в хронологическом порядке.
1.10. Календарный план согласовывается с курирующим заместителем главы администрации города Березники и утверждается приказом Комитета по физической культуре и спорту администрации города Березники (далее Комитет) после утверждения бюджета на соответствующий календарный год и плановый период.
1.11. Настоящий Порядок и Календарный план подлежат размещению на официальном сайте администрации города Березники, официальном сайте Комитета в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

Глава II. ПОРЯДОК ВКЛЮЧЕНИЯ В КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН ФИЗКУЛЬТУРНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ
2.1. В Календарный план включаются физкультурные мероприятия, способствующие развитию массовой физической культуры среди различных слоев и социальных групп населения города Березники.

2.2. Включение краевых, межмуниципальных и всероссийских официальных физкультурных мероприятий в Календарный план производится при условии согласования сроков и места проведения с краевыми аккредитованными федерациями по видам спорта и общероссийскими федерациями по видам спорта соответственно.

2.3. Заявки для включения физкультурных мероприятий в Календарный план представляются в Комитет не позднее 10 августа года, предшествующего году проведения мероприятий: 

· физкультурно-спортивными учреждениями и организациями;

· общественными объединениями (федерациями по видам спорта, клубами); 
· также, физкультурные мероприятия включаются в Календарный план по инициативе Комитета.

2.4. В состав заявки включаются:

2.4.1. официальное обращение организатора физкультурного мероприятия в адрес председателя Комитета с просьбой о включении мероприятий в Календарный план;
2.4.2. информация о планируемых мероприятиях (предложения) по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку;

2.4.3. проекты положений (регламентов) о проведении мероприятий, согласно "Порядка утверждения положений об официальных физкультурных и спортивных мероприятиях муниципального образования «Город Березники» и требований к их содержанию», утвержденного приказом Комитета от 21.08.2015 г. № 238;
2.4.4. письменное согласие собственников и иных законных владельцев объектов, на территории которых планируется проведение мероприятия в случае, если мероприятие проводится на объектах спорта, находящихся в частной собственности (в письменном согласовании должны быть отражены: наличие и степень готовности спортивных сооружений, наличие спортивного инвентаря и оборудования, соответствие места проведения мероприятия требованиям безопасности, условия приема участников мероприятия, соответствующие всероссийским требованиям);
2.4.5. сметы расходов на проведение мероприятий с указанием статей расходов и объемов финансирования по форме согласно Приложению 2 настоящего Порядка.
2.5. Физкультурные мероприятия не включаются в Календарный план в следующих случаях:
2.5.1. несоответствие заявляемого мероприятия настоящему Порядку;
2.5.2. представление документов, не соответствующих п.2.4 настоящего Порядка, или с нарушением срока их подачи, установленного п.2.3 настоящего Порядка.

Глава III. ПОРЯДОК ВЛЮЧЕНИЯ В КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

СПОРТИВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ
3.1. В Календарный план включаются спортивные мероприятия по видам спорта, представляющие собой систему спортивных соревнований, решающих задачи по развитию вида спорта, а также отбору спортсменов в спортивную сборную команду муниципального образования «Город Березники» и обеспечению ее участия в межмуниципальных и краевых соревнованиях. 
3.2. Включение в Календарный план спортивных мероприятий осуществляется с учетом особенностей видов спорта в части формирования календарных планов краевых аккредитованных спортивных федераций, осуществляющих развитие вида спорта в Пермском крае и общероссийских федераций по видам спорта соответственно. 
3.3. В Календарный план включаются следующие спортивные мероприятия, отвечающие требованиям Единой всероссийской спортивной классификации (далее - ЕВСК), утверждаемой в соответствии с порядком, предусмотренным Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17 марта 2015 г. № 227: 

3.3.1. чемпионаты, первенства, кубки, другие муниципальные спортивные соревнования, проводимые на территории муниципального образования «Город Березники»;
3.3.2. чемпионаты, первенства, кубки, другие официальные спортивные соревнования Пермского края, ПФО, Российской Федерации, проводимые на территории муниципального образования «Город Березники».
3.4. В Календарный план включаются спортивные соревнования, программа которых соответствует ВРВС.

3.5. Заявки для включения спортивных мероприятий в Календарный план, представляются в Комитет не позднее 10 августа года, предшествующего году проведения соревнований:
· физкультурно-спортивными учреждениями и организациями;

· общественными объединениями (федерациями по видам спорта, клубами); 
· также, спортивные мероприятия включаются в Календарный план по инициативе Комитета.
3.6. В состав заявки включаются:

3.6.1. официальное обращение организатора спортивного мероприятия в адрес председателя Комитета с просьбой о включении мероприятий в Календарный план;

3.6.2. информация о планируемых мероприятиях (предложение) по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку;

3.6.3. проект положения (регламента) о проведении мероприятия, согласно "Порядка утверждения положений об официальных физкультурных и спортивных мероприятиях муниципального образования «Город Березники» и требований к их содержанию», утвержденного приказом Комитета от 21.08.2015 г. № 238;
3.6.4. письменное согласие собственников и иных законных владельцев объектов, на территории которых планируется проведение мероприятия в случае, если мероприятие проводится на объектах спорта, находящихся в частной собственности (в письменном согласовании должны быть отражены: наличие и степень готовности спортивных сооружений, наличие спортивного инвентаря и оборудования, соответствие места проведения мероприятия требованиям безопасности, условия приема участников мероприятия, соответствующие всероссийским требованиям);
3.6.5. смета расходов на проведение мероприятий с указанием статей расходов и объемов финансирования по форме согласно Приложению 2 настоящего Порядка;
3.6.6. включение краевых, межмуниципальных и всероссийских  официальных спортивных мероприятий в Календарный план производится при условии предоставления организатором дополнительных документов:

3.6.6.1. согласование сроков и места проведения с краевыми аккредитованными федерациями по видам спорта и общероссийскими федерациями по видам спорта соответственно;
3.6.6.2. финансово-экономическое обоснования с указанием планируемых источников финансирования спортивного соревнования, включая внебюджетные источники.
3.7. Спортивные мероприятия не включаются в Календарный план в следующих случаях:

3.7.1. представление документов, не соответствующих п.3.6. настоящего Порядка, или с нарушением срока их подачи, установленного п.3.5. настоящего Порядка;

3.7.2. несоответствие заявляемого мероприятия ВРВС.
Глава IV. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВОК О ВКЛЮЧЕНИИ В КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН.
4.1. Рассмотрение заявок проводится в два этапа.

4.2. На первом этапе, специалист Комитета, ответственный за разработку проекта Календарного плана, в течение 5 рабочих дней со дня получения заявки:

4.2.1. проверяет представленный пакет документов на соответствие п.2.4 и п.3.6 настоящего Порядка;

4.2.2. в случае не соответствия представленных документов п.2.4 и п.3.6 настоящего Порядка, в адрес организатора мероприятий подавшего заявку, направляется уведомление об отказе в рассмотрении заявки с указанием оснований для отказа;

4.2.3. организатор мероприятия в течение 5 рабочих дней после получения уведомления об отказе в рассмотрении заявки вправе повторно подать доработанную заявку, но не позднее срока, установленного п.2.3 и п.3.5 настоящего Порядка.

4.3. На втором этапе, по окончании срока приема заявок, специалист Комитета, ответственный за разработку проекта Календарного плана не позднее 14 августа года, предшествующего году реализации Календарного плана формирует проекты разделов Календарного плана.

4.4. Проект календарного плана рассматривается на заседании рабочей группы, состав которой утверждается приказом Комитета. 

4.5. Проект Календарного плана согласовывается с курирующим заместителем главы администрации города Березники и утверждается приказом Комитета после утверждения бюджета на соответствующий календарный год и плановый период.
Глава V. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
5.1. Изменения и дополнения в Календарный план вносятся в следующих случаях:

5.1.1. изменение краевыми и всероссийскими спортивными организациями, осуществляющими развитие видов спорта в России, сроков и (или) мест проведения межмуниципальных, краевых и всероссийских спортивных соревнований;

5.1.2. включение вида спорта, спортивной дисциплины в ВРВС, внесение изменений в ВРВС в связи с объединением или разделением видов спорта, исключение спортивной дисциплины из ВРВС;

5.1.3. изменение условий проведения мероприятия – для внесения изменений сроков и (или) мест проведения физкультурного мероприятия или спортивного мероприятия.

5.2. Изменения и дополнения в Календарный план вносятся по инициативе органов и организаций, указанных в п.2.3 и п.3.5 настоящего Порядка не позднее, чем за один месяц до даты проведения физкультурного или спортивного мероприятия.

5.3. Изменения и дополнения в Календарный план также вносятся по инициативе Комитета – для физкультурных и спортивных мероприятий, включенных в Календарный план по инициативе Комитета.

5.4. Предложения по внесению изменений в Календарный план представляются в Комитет с обоснованием необходимости внесения соответствующих изменений.

5.5. Предложения по внесению дополнений в Календарный план представляются в Комитет с обоснованием необходимости внесения соответствующих дополнений с соблюдением процедуры, определенной настоящим Порядком для включения физкультурных и спортивных мероприятий в Календарный план соответственно.

5.6. Изменения и дополнения в Календарный план не вносятся в следующих случаях:

- представление документов, не соответствующих требованиям п. 2.4 и п.3.6 настоящего Порядка, или с нарушением срока их подачи, установленного п. 6.2 настоящего Порядка;

- несоответствие заявляемых изменений и (или) дополнений Порядку.
Глава VI. ИСКЛЮЧЕНИЕ ФИЗКУЛЬТУРНЫХ И СПОРТИВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ИЗ КАЛЕНДАРНОГО ПЛАНА
6.1. Физкультурное и спортивное мероприятие исключаются из Календарного плана в следующих случаях:

6.1.1. исключение вида спорта, спортивной дисциплины из ВРВС – для спортивных мероприятий;

6.1.2. приостановление или прекращение деятельности организаторов физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, указанных в п.2.3 и п.3.5 настоящего Порядка;
6.1.3. отсутствие утвержденного положения об официальном физкультурном или спортивном мероприятии за один месяц до даты его проведения;
6.1.4. добровольный отказ от проведения мероприятия организаторов мероприятия, если не определен иной организатор данного мероприятия в соответствии с настоящим Порядком.
6.1.4.1. Добровольный отказ от проведения мероприятия представляется в Комитет проводящим органом или организацией не позднее, чем за один месяц до запланированной даты проведения мероприятия.
6.2. При несвоевременном предоставлении отчетов, предусмотренных    п.7.2. настоящего Порядка, Комитет имеет право приостановить финансирование проведение дальнейший мероприятий вплоть до исключения мероприятий из Календарного плана.

Глава VII. КОНТРОЛЬ ЗА РЕАЛИЗАЦИЕЙ МЕРОПРИЯТИЙ КАЛЕНДАРНОГО ПЛАНА
7.1. По требованию Комитета организаторы мероприятий должны представить промежуточный отчёт о ходе подготовки к их проведению.
7.2. Организаторы мероприятия в срок не позднее 3 дней после проведения мероприятия должны представить в Комитет итоговый отчёт согласно Приложению 3 настоящего Порядка, а также не позднее 10 дней после проведения мероприятия финансовый отчет в МБУ «Цент бюджетного учета».
Приложение 1

Предложения для включения в Календарный план официальных физкультурных и спортивных мероприятий муниципального образования «Город Березники» на 20__ год
по виду _____________________________
        (наименование вида спорта)

	№ п\п
	Наименование физкультурного, спортивного мероприятия
	Сроки проведения физкультурного, спортивного мероприятия
	Место проведения физкультурного, спортивного мероприятия
	Количество участников (всего чел.)
	Объем средств (запрашиваемый, руб.)
	Объем средств (привлеченный, руб.)
	Источники финансирования (столбец, 7)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.


	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации











______________________

Приложение 2

Смета расходов на проведение мероприятия, 

включаемого в Календарный план официальных физкультурных и спортивных мероприятий муниципального образования «Город Березники» 

на 20__ год

__________________________________________________________________
(наименование мероприятия)

	№п/п
	Наименование
	Количество

(чел., ед., шт.)
	Количество (дней, игр, часов)
	Норма расходов на 1 чел. в день (за единицу)
	Всего 

(3х4х5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Вознаграждение по договору гражданско-правового характера, всего
	х
	х
	х
	

	1.1.
	Главный судья
	
	
	
	

	1.2.
	Главный секретарь
	
	
	
	

	1.3.
	Судья
	
	
	
	

	1.4.
	Медсестра
	
	
	
	

	1.5.
	Комендант, начальник дистанции
	
	
	
	

	1.6.
	Радист, рабочий
	
	
	
	

	2.
	Начисления на выплаты по договору гражданско-правового характера 27,1%, всего
	х
	х
	х
	

	3.
	Прочие расходы, всего
	х
	х
	х
	

	3.1.
	Призы личные:
	х
	х
	х
	

	
	1 место
	
	
	
	

	
	2 место
	
	
	
	

	
	3 место
	
	
	
	

	3.2.
	Призы командные:
	х
	х
	х
	

	
	1 место
	
	
	
	

	
	2 место
	
	
	
	

	
	3 место
	
	
	
	

	3.3.
	Медали
	
	
	
	

	3.4.
	Цветы
	
	
	
	

	3.5.
	Кубки
	
	
	
	

	3.6.
	Афиша
	
	
	
	

	3.7.
	Вымпел
	
	
	
	

	3.8.
	Грамоты, дипломы
	
	
	
	

	3.9.
	Охрана:
	
	
	
	

	
	- физ. лицо
	
	
	
	

	
	- экипаж
	
	
	
	

	3.10.
	Бригада скорой помощи
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


Руководитель организации

                             
__________________ / _________________

Смета заполняется на основании норм расходов, утвержденных Постановлением администрации города Березники от 12.03.2015г. №422
Приложение 3
КОМИТЕТ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ
ОТЧЕТ

судейской коллегии

О проведении _______________________________________________________________________
Дата проведения_____________________________________________________________________
Место проведения____________________________________________________________________
Общее число: участников_________; зрителей_________;  иногородних участников____________
Результаты командных соревнований

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результаты личных соревнований

___________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Общее заключение (материальная база, оснащение участников, медицинское обслуживание, протесты, жалобы)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Состав судейской коллегии

Главный судья______________________________________________________________________

Главный секретарь __________________________________________________________________
Судьи____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Врач_______________________________________________________________________________
Отчет сдан «____»______________20__г.                                            Гл.судья___________________

К отчету судейской коллегии обязательно прикладываются: рабочие и сводные протоколы, заявки участников соревнований, отчет врача соревнований (Приложение 4), протесты.
Приложение 4
Отчет врача соревнований
___________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

1.Обслуживающего (название мероприятия)_____________________________________________

___________________________________________________________________________________

2.Организация, проводившая мероприятия______________________________________________

3.Главный судья ____________________________________________________________________

4.Дата проведения___________________________________________________________________

5.Время начала и окончания мероприятия по положению___________; фактически ____________
6.Состав участников: всего___________________, из них женщин __________________________

возрастные группы __________________________________________________________________

ДСО и ф/к коллективы_______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

7.Данные предварительной проверки документов на допуск к участию в мероприятии(перечислить все случаи нарушений приказов МЗиСР России и Минспорта об обязательной визе врача на каждого участника)___________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8.Место проведения________________________________________________________________

9.Санитарно-гигиенические условия проведения мероприятия______________________________

___________________________________________________________________________________

10.Наличие на базе оборудованного медпункта, аптечки первой помощи, транспортных средств______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

11.Метеорологические условия (t, ветер, осадки)_________________________________________

_________________________________________________________________________________

12.Случаи травматизма (указать Ф.И.О., возраст, коллектив, причину травмы или заболевания, оказанную медпомощь)

1.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

13.Основные недостатки в проведении мероприятия_______________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

14.Внесенные врачом (фельдшером) предложения. Выполнение предложений судейской коллегии, представителями команд____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____»__________________20____г.                        Врач (подпись)_____________________

№


порядковый





№


приказа приказа
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